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๑ 

 
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

งานที่ให้บริการ 
การขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลตาจง 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาและ ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน กำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ เหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา 
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย 

เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงค์
ก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

30 นาท ี กองช่าง 
เทศบาล

ตำบลตาจง 

 

2 การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่น 
ดำเนินการตรวจ
เอกสารเบื้องต้น 

45 นาท ี กองช่าง 
เทศบาล

ตำบลตาจง 

 

3 การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่น 
ดำเนินการตรวจสอบ
งาน ด้านแผนที่ภาษี 
ตรวจสอบ ระยะร่น
ของอาคาร การใช้ 
ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการ 

8 วัน กองช่าง 
เทศบาล

ตำบลตาจง 

 



๒ 

 

ที ่
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย 

เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

  

ผังเมือง ตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้าง
กฎหมายอื่น ที่
เกี่ยวข้อง 

    

4 การ
พิจารณา 
อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ส่วนท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาแบบ
แปลนและ พิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) 

15 วัน กองช่าง 
เทศบาล

ตำบลตาจง 

 

5 การแจ้งผล
การ 

พิจารณา 

แจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาต ก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 

3 วัน กองช่าง 
เทศบาล

ตำบลตาจง 

 

รวมระยะเวลา 45 วัน 
งานบริการนี้ได้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแล้ว เหลือ 30 วันทำการ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บั ต รป ระจำตั วป ระชาชน
พร้อมเจ้าของ ที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนาม รับรองสำเนา ทุก
หน้า 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล 
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อม
ประทับตรา ทุกหน้า 

 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่า ต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ ดินลงนาม 
รับรองสำเนา ทุกหน้า 

 3 ชุด ใช้ทั้ง 2 กรณี 



๓ 

 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รานการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข. 1) 1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

2 กรณี ผู้ ขออนุญาตไม่ ใช่ เจ้ าของที่ ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ ดิ นพร้อมรับ รอง  สำเนาบั ต ร
ประชาชนและทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

3 กรณีที่มีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบ
อำนาจ ติด  อากรแสตมป์  30 บาท พร้อม
สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชนพร้อมรับรอง 
สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ เดินทางของผู้
มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้าน ของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) และรับรอง สำเนา
ทุกหน้า 

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

5 หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขต
ที่ดิน ข้างเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพร้อมบัตร
ประชาชน และ ทะเบียนบ้าน 

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

6 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
สำเนา ใบอนุญาตเป็น  ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลั ก ษ ณ ะ  ข น าด อ ยู่ ใน ป ร ะ เภ ท วิ ช า ชี พ 
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

7 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
สำเนา ใบอนุญ าตเป็ นผู้ ป ระกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม) 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

8 แบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง หมายเลขทะเบียนของผู้ประกอบ
วิชาชีพ ของสถาปนิก วิศวกรผู้ออกแบบ และ
คุณวุฒิผู้เขียนแบบ ตาม กฎกระทรวงฉบับที่ 
10 (พ.ศ.2528) 

 5 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และเขียนแบบ 
ประกอบการขอ
อนุญาต 



๔ 

 

ที ่ รานการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

9 รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อ
เจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ 
คุณวุฒิ ที่อยู่  ของวิศวกรผู้ คำนวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟ
เป็น ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่
ในบริเวณท่ีต้องมีการ คำนวณให้อาคารสามารถ
รับแรงสั่นสะเทือนจาก แผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือประเภท ของ
อาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ 
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ 
ของ โครงสร้างอาคาร พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการ  คำนวณ  การออกแบบ
โครงสร้างให้สามารถรับ แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหว 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

10 กรณี ใช้หน่ วยแรงเกินกว่าค่ าที่ กำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ ที่ 6 พ.ศ. 2527. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบ  ความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ 
ได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

11 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
60 พ.ศ. 2549 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้ม
เหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่า
ที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่ เชื่ อถือ  ได้
ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้
ควบคุม การก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุม งาน) 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

13 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการ ก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ วิศวกรควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
 

 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 



๕ 

 

ที ่ รานการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

14    กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามพระราชบัญญัติการ
ส่งเสริมการ  อนุ รักษ์พลั งงาน พ .ศ.2535 
(แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550) ต้องมีการออกแบบ
เพ่ือการอนุรักษ์พลั งงาน โดยยื่น  เอกสาร
เพ่ิมเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพ
พลังงานของอาคารและลงชื่อรับรองเอกสารให้
เป็นไปตามขอบเขต ที่ได้รับอนุญาตประกอบ
วิชาชีพควบคุม 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
และควบคุมงาน 

15 อาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิด
หรือประเภท ของอาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขในการ ตรวจสอบ งานออกแบบ
และคำนวณส่วนต่างๆ ของ โครงสร้างอาคาร 
พ.ศ.2550 ให้ผู้ดำเนินการตรวจสอบ  ออก
หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ 
คำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างโดยวิศวกร 
ระดับวุฒิ วิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พร้อม
ทั้งจัดทำเอกสารแสดง รายละเอียดการคำนวณ
โครงสร้ า งห ลั กที่ ใช้ ใน การคำน วณ  เพ่ื อ
ตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณดังกล่าว 
ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

16 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของ
อาคาร ตาม กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี เป็น
อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด
ใหญ่ เป็นพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี เป็น
อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด
ใหญ่ เป็นพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี เป็น 



๖ 

 

ที ่ รานการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

     
อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด

ใหญ่ เป็นพิเศษ 
19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมและ วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม ้

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี เป็น
อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด
ใหญ่ เป็นพิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำ
เสียและการระบายน้ำทิ้ง 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี เป็น
อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด
ใหญ่ เป็นพิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำ
เสียและการระบายน้ำทิ้ง พร้อมรายการคำนวณ 

1  ชุด เป็นอาคาร ตาม 
กฎกระทรวง 
ฉบับที่ 51 (พ.ศ.
2541) ประเภท 
ก ข และ ค 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี เป็น
อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด
ใหญ่ เป็นพิเศษ 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

1  ชุด เอกสารที่ต้อง 
ยื่นเพิ่มเติม 
สำหรับกรณี เป็น
อาคารสูง หรือ
อาคาร ขนาด
ใหญ่ เป็นพิเศษ 

 
 
 



๗ 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง 
เทศบาลตำบลตาจง 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา ตั้งแต่เวลา 08.30 – 
16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 (1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลผลิตทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ รั้ว กำแพง หรือ 
ประตู ที่เป็นอาคารตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารเก็บเงินในอัตรา ดังต่อไปนี้ 

-  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ฉบับละ  20 บาท 
-  ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน ฉบับละ  10 บาท 
-  ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน ฉบับละ  10 บาท 
-  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน  ฉบับละ   20  บาท 
-  ใบรับรองอาคารบ้านเรือน             ฉบับละ   10 บาท 
-  ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ   5  บาท 

อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1) เก็บเงินในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ   200  บาท 
 - ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ   100 บาท 
 - ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ   50   บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ   50  บาท 

 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

- อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
- อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 
2.00 บาท 

- อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
- อาคารซึ่งมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท  
- พ้ืนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท  
- ป้าย เมตรละ 4.00 บาท  
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาว
เมตรละ 1 บาท 

 
 



๘ 

 

ช่องทางร้องเรียน 

- ช่องทางการร้องเรียน  เทศบาลตำบลตาจง 
โทร 0 4466 6191 ต่อ 9 

- ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์  เทศบาลตำบลตาจง 
เลขที่ 199 หมู่ที่ 12  ตำบลตาจง อำเภอละหานทราย  จังหวัดบุรีรัมย์  31170 

- เว็บไซต์  www.tajong.go.th 
 

ขอบเขตการให้บริการ / กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.
2543) (มาตรา 21) กฎกระทรวง เทศบัญญัติท้อง และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.tajong.go.th/


๙ 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ในการใช้ขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

แบบ ข.๑ 

 

 

 

 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

เขียนที…่…………………………………….…………. 

วันที่…………..เดือน………………………………พ.ศ……………… 

ข้าพเจ้า…………………………………………..……………………………………………เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  

             เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน....................................................................... 

อยู่บ้านเลขท่ี…….……….ตรอก/ซอย……………..……ถนน…………..………หมู่ที…่........ตำบล/แขวง……………..…………..

อำเภอ/เขต………………………………..……จังหวัด…………………………………………..……รหสัไปรษณีย์...........................

โทรศัพท์...................................................โทรสาร............................................  

                     เป็นนิตบิุคคลประเภท…………………………………….จดทะเบียนเมื่อ………………………………..…. 

เลขทะเบียนที…่…………………….มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี…………….ตรอก/ซอย……………………ถนน…………….….…….

หมู่ที…่……ตำบล/แขวง………………….อำเภอ/เขต…….................…….จังหวัด…………………รหัสไปรษณีย์.................

โทรศัพท์.................................................................โทรสาร..................................................................................... 

โดยมี………………….……………..………………………………………..…เป็นผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  

อยู่บ้านเลขท่ี….……..ตรอก/ซอย……………………….ถนน………………..…….หมู่ที…่…………ตำบล/แขวง…………………

อำเภอ/เขต……………..……………..…จังหวัด…………………..…………………..รหัสไปรษณีย์..........................................

โทรศัพท์...........................................................โทรสาร......................................................................................... 

สำหรับเจ้าหน้าที่ 
เลขรับที่ ……………………………………………. 
วันที่………………………………………………….. 
ลงชื่อ................................................ผู้รับคำขอ 

 



๑๐ 

 

  ข้อ ๑. ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือทำการ   ก่อสร้างอาคาร    

 ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร  เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นที่อาคารจะทำการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่  เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นอ่ืน  ที่บ้านเลขท่ี…………..ตรอก/ซอย…………….ถนน……………หมู่ที…่……..… ตำบล/แขวง……………..…….…

อำเภอ/เขต ………………………..จังหวัด…………………………โดย….…………………………………………………………….…..….

เป็นเจ้าของอาคารในที่ดิน โฉนดที่ดินเลขที่  น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   อ่ืนๆ..........................

เลขที่........................................................เป็นที่ดินของ.................………………………………………………………………… 

  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย............. ...................... 

ถนน............................หมู่ที่............. ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต.............................................. 

จังหวัด........................................................... ในที่ดิน  โฉนดที่ดินเลขที ่ น.ส.๓  น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑ 

 อ่ืนๆ.........................เลขที่............................เป็นที่ดินของ......................................................................  

  ข้อ ๒. เป็นอาคาร  

(๑) ชนิด………………………………………………..….จำนวน………………..เพ่ือใช้เป็น………….…………. 

............................................................โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ  จำนวน……………..….คัน  

(๒) ชนิด…………………………..............................จำนวน………………..เพ่ือใช้เป็น……….…….………. 

..............................................................โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

(๓) ชนิด……………………………………………………....จำนวน………………..เพ่ือใช้เป็น……………..….… 

..............................................................โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ  จำนวน……………….คัน  

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้  

ข้อ ๓. มี……………….………………………………..…..เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.................................................เปน็ผู้ออกแบบคำนวณ 

ข้อ ๔. มี……………….…………………………………....เลขประจำตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที่.....................................................เป็นผู้ออกแบบ 

ข้อ ๕. กำหนดแล้วเสร็จใน…………..………วัน นับแต่วันที่ได้รับอนุญาต                            

ข้อ ๖.  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้   

       (๑) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 



๑๑ 

 

   (๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 

   (๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณี

ที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  

   (๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน……..…...ชุด    

ชุดละ……….…แผ่น  

(๕) รายการคำนวณ  ๑ ชุด จำนวน………….…..แผ่น  (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)   

(๖) มาตรการรื้อถอนอาคาร จำนวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผ่น (กรณีที่เป็น 

อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

(๗)  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและ 

สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร       

มีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย     

ว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ..................................................... 

และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคาร  

มีลักษณะหรือขนาดที่อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมาย   

ว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  

หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณีจำนวน.........แผ่น 

   (๑๐)ข้อมูล   โฉนดที่ดิน   น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   

 อ่ืนๆ.....................................เลขที่..............................(ผูย้ื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้)  

   (๑๑)หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อื่น  

 

 

 

 



๑๒ 

 

  (๑๐) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี)………….………………….……………………………………………………………….… 

…………………………………………………………………….…………………….………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………… 

 

                                            ลงชื่อ……….………………………………..…………..ผู้ขออนุญาต 

                                                                        (…………………………………..………………) 

 

 

หมายเหตุ ๑.  ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ขีดฆ่า  
    ๒.  ใส่เครื่องหมาย   ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 
    ๓.  ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


