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1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีสรางบานเสร็จ 
เง่ือนไข 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือโดยมี
รายการขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล 
พยานแวดลอม และพิจารณาใหแลวเสรจ็ ภายใน 7 วัน 
(2) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสำคัญ ตอง
ดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ใหดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงให
สำนักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสำนกัทะเบียนจังหวัด เพื่อสงใหสำนัก
ทะเบียนกลาง เพื่อตอบขอหารือดงักลาวตอไป 
  

 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาที 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รับเร่ืองคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการย่ืน
ประกอบพจิารณาในเบ้ืองตน 

10 นาที สำนักทะเบยีนทองถิ่น
เทศบาลตำบลตาจง   
ณ ที่วาการอำเภอ

ละหานทราย 
2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รบัแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ
พิจารณา 

10 นาที สำนักทะเบยีนทองถิ่น
เทศบาลตำบลตาจง   
ณ ที่วาการอำเภอ

ละหานทราย 
 

 

 

 

งานที่ใหบริการ การขอเลขที่บาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สำนัทะเบียนทองถิ่น เทศบาลตำบลตาจง อำเภอละหานทราย  จังหวัดบุรีรัมย 

ณ ที่วาการอำเภอละหานทราย 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการขอเลขที่บาน 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

คูมือสำหรับประชาชน  เรื่อง การขอเลขที่บาน 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของผูแจง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน (ท.ร. 9) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สำนักทะเบยีนอำเภอ/สำนักทะเบยีน
ทองถิ่น 

3) 
 

เอกสารการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

กรมที่ดิน 

4) 
 

เอกสารการขออนุญาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

 
กองชาง  
เทศบาลตำบลตาจง 

 

    
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักทะเบียนทองถิ่น ณ  ที่วาการอำเภอละหานทราย 

อำเภอละหานทราย  จังหวัดบรุรีัมย  31170  โทรศัพท  

044-6๔๙๓๔๘  www.tajong.go.th/ติดตอดวยตนเอง 

ณ หนวยงาน  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง

ราชการกำหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

คาธรรมเนียม 

 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ชองทางการใหบริการ 

คาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน แนะนำบรกิาร 

 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยรบัเรื่องรองเรียนรองทุกขเทศบาลตำบลตาจง  

สำนักงานเทศบาลตำบลตาจง 199 หมูที่ 12 ตำบลตาจง อำเภอละหานทราย  จังหวัดบรุีรัมย  31170  
โทรศัพท  044-666191   

2) เวบ็ไซค  www.tajong.go.th   หวัขอ “รองเรียน รองทุกข” 
 หรือ กรณีรองเรียน  รองทุกขการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาที่   หัวขอ “รองทกุข รองเรียน ทุจริต
มิชอบ”  
 โดยเทศบาลตำบลตาจงจะเก็บขอมูลผูรองเรียนเปนความลับ  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ขอบเขตการใหบรกิาร/ กฎหมายท่ีเก่ียวของ : พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.๒๕๓๔ 

 

ชองทางรองเรียน 


