
 

 

คูมือปฏิบัติงาน 
 

การยืนยันสิทธขิอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม 
 
 

 
เทศบาลตำบลตาจง 

อำเภอละหานทราย  จังหวัดบุรีรัมย 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คำนำ 

 

   พระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496  มาตรา  50 ประกอบกับพระราชบัญญัติกําหนดแผน
และขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา  16  (๑๐)  กำหนดให
เทศบาลมีอำนาจหนาที่ในการสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และ ผูดอยโอกาส  
ประกอบกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ พ.ศ. 2566 ซ่ึงไดใหมีการ
รับยืนยันสิทธิผูสูงอายุ ที่มีอายุ 60 ปบริบูรณ เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
  เทศบาลตำบลตาจงมีพื้นที่ประมาณ  189  ตารางกิโลเมตร  มีประชากรประมาณ 16,500  
คน  ตั้งถ่ินฐานกระจายเปนหมูบานจำนวน  22  หมูบาน  ในจำนวนน้ีมีประชากรที่เปนผูสูงอายุ  ผูพิการ ผูปวย  
เด็ก  และผูยากไรและผูประสบปญหาทางสังคม  ดังน้ัน เพื่อใหการชวยเหลือประชาชนกการยืนยันสิทธิรับเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  จึงจัดทำคูมือการปฏิบัติงานดานการยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ ข้ึน 
 
        

กองสวัสดิการเทศบาลตำบลตาจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี :  การยืนยันสทิธิขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : ฝายสังคมสงเคราะห กองสวัสดกิารสังคม เทศบาลตำบลตาจง อำเภอละหานทราย  
                             จังหวัดบุรีรัมย 
............................................................................................................................................................................................. 
1. ช่ือกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอาย ุ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : ฝายสังคมสงเคราะห กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลตาจง 
3.ประเภทงานบริการ : กระบวนงานเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว (one stop service) 
4. หมวดหมูงานบริการ : ข้ึนทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวของ 
     - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2566 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7.พ้ืนทีใหบริการ : ทัองถ่ิน 
9. ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ : 0 วัน 
10. ขอมูลสถิติ  
     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน : 0 
     จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด : 0 
     จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด : 0 
11. ชองทางการใหบรกิาร 
      1.สถานท่ีใชบริการ : ฝายสังคมสงเคราะห กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลตาจง 
       2. ระยะเวลาการเปดใหบริการ : เปดใหบริการวันจันทร - วันศกุร (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด) 
            ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. โทร 044 666 803 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ เดือน มกราคม - เดือน ธันวาคม ของทุกป 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยืนยันสิทธิและในการพิจารณาอนุญาต 
      12.1 คุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
              1. มีสัญชาตไิทย 
               2. มชีื่ออยูในทะเบียนบานในเขตเทศบาลตำบลตาจง 
               3. เปนผู สูงอายุรายใหมที ่ยังไมเคยยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี ้ยยังชีพผู สูงอายุมากอนซึ ่งเปนผู สูงอายุที ่มีอายุ               
ครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป (เปนผูที่เกิดกอนวันที่ 2 กันยายน ในปงบประมาณน้ันๆ) 
              4. เปนผูสูงอายุที่ยายภูมิลำเนาเขามาอยูในพื้นที่เทศบาลตำบลตาจง แตยังไมไดดำเนินการยืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุตอเทศบาลตำบลตาจง 
              5. เปนผูสูงอายุที่ยายภูมิลำเนาเขามาอยูในพื้นที่เทศบาลตำบลตาจง แตยังไมดำเนินการยืนยันสิทธิขอรับเบี้ย   ยัง
ชีพผูสูงอายุตอเทศบาลตำบลตาจง 
              6. เปนผูมีรายไดนอยหรือไมมีรายไดเพียงพอแกการยังชีพตามคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมายวาดวย
ผูสูงอายุกำหนด 
         /12.2 หลักเกณฑ... 
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   12.2 หลักเกณฑยืนยันสิทธิขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

      1. สำหรับผูสูงอายรุายใหมที่ยังไมเคยยืนยันสิทธิขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุมากอน ซ่ึงเปนผูสูงอายุที่มีอายุครบ 60 ป
บริบูรณ แลว 
      2. สำหรับผูสูงอายทุี่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ ในปงบประมาณน้ันๆ ซ่ึงนับอายุจนถึงผูที่เกิดวันที่ 1 กันยายน                     
จะมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ (ยกเวนผูที่เกิดวันที่ 1 จะไดรับเงินใน
เดือนถัดไป) 
      3. สำหรับผูสูงอายซ่ึุงตองขังหรือจำคุกในเรอืนจำ ทัณฑสถาน หรือ สถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ ใหมอบอำนาจ 
ใหผูบังคับบัญชาเรือนจำ ผูอำนวยการทัณฑสถาน หรือเจาหนาที่บัญชาการเรือนจำที่ไดรับมอบหมาย มายืนยันสิทธิตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินตามภูมิลำเนาของผูมีสิทธิ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และ สวนงานท่ีรับผิดชอบ  

ท่ี  รายละเอียดของข้ันตอน 
      การใหบริการ 

ระยะเวลาการให 
       บริการ 

สวนงาน/หนวยงาน 
     ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 ตจรวจสอบเอกสาร ผูประสงคจะขอรับการ 
ยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพในป 
งบประมาณถัดไป หรือ  
ผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอ 
 พรอมเอกสารกับเจาหนาที ่
เพื่อตรวจสอบคำรองขอใน 
การยืนยันสิทธิและเอกสาร 
ประกอบหลักฐานประกอบ 
 

 
 
 
        10 นาท ี

ฝายสังคมสงเคราะห  
กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลตาจง 
อำเภอละหานทราย  
จังหวัดบุรีรัมย 

 

 2 การพิจารณา ออกใบรับการยืนยันสิทธ ิ
ตามแบบคำขอยืนยันสิทธิ 
ในการรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หรือ ผูรับมอบอำนาจ 

 
         5 นาท ี

ฝายสังคมสงเคราะห  
กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลตาจง 
อำเภอละหานทราย  
จังหวัดบุรีรัมย 

 

           
ระยะเวลาในการดำเนินการ รวม 15 นาท ี      
      
 
         /14. รายการ... 
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14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      14.1 เอกสารยืนยนัตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานรัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตวัตน หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1. บัตรประจำตวัประชาชนหรือบัตร
ที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ ที่มี
รูปถายพรอมสำเนาบัตร 

 
        - 

 
          1 

 
       1 

 
   ฉบับ 

 

2 ทะเบียนบานพรอมสำเนา         -            1         1    ฉบับ  
3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม

สำเนา (กรณีผูประสงคขอรับเบ้ีย
ยังชีพผานธนาคาร) 

 
        - 

 
           1 

 
        1 

 
    ฉบับ 

 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจใหผูอื่นดำเนินการแทน 

        -            1         -     ฉบับ  

5 บัตรประจำตวัประชาชนหรือบัตร
อื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ที่มีรูปถาย พรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

 
        - 

 
           1 

 
         1 

 
    ฉบับ 

 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม
สำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณี
ผูขอรับเงิน เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 

 
     
        - 

 
            
         1 

 
 
         1 

 
 
     ฉบับ 

 

 
14.2 เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตวัตน หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอื่นๆสำหรบัการยื่นเพิ่มเติม    
15. คาธรรมเนียม 
      ไมมี่คาธรรมเนียม 
16. ตัวอยางแบบฟอรม และคูมือการกรอก 
      แบบคำขอยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอาย ุ
17. หมายเหตุ : - 


