
            

 

 
 

1. ผูแจงไดแก 
(1) กรณีเกิดในบาน บิดา หรือมารดา หรือเจาบานที่เด็กเกิด หรือผูที่ไดรบัมอบหมายจากบิดา 

มารดา หรอืเจาบาน 
(2) กรณีเกิดนอกบาน บิดา หรือมารดา หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากบิดา หรือมารดา 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วนั นับต้ังแตวันที่เด็กเกิด 
เง่ือนไข 
(1)การพจิารณาการไดสัญชาติของบุตร กรณีที่มารดาเปนคนตางดาว และบิดาเปนคนไทย ตอง

ดำเนินการสอบสวนพยานบุคคล เพ่ือใหไดขอเท็จจริงวาบดิาเปนบุคคลสญัชาติไทย ใชเวลา 1 วนั 
(2) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง 

หรือโดยมีรายการขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดลอม และพิจารณาใหแลวเสรจ็ ภายใน 7 วัน 

(3) กรณีที่มีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบ
เอกสารสำคัญ ตองดำเนินการหารอืมายังสำนักทะเบียนกลาง ใหดำเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วนั (ทั้งนี้ การ
หารือตองสงใหสำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวนัที่รับเรื่อง) โดยสงผานสำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อสง
ใหสำนักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 
  

 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับเร่ืองคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการย่ืน
ประกอบพิจารณาในเบื้องตน  

10 นาที  สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลตำบลตาจง 

ณ ที่วาการอำเภอละหานทราย   
2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผล
การพิจารณา 

10 นาที  สำนักทะเบียนทองถิ่น 
เทศบาลตำบลตาจง 

ณ ที่วาการอำเภอละหานทราย   
 

งานที่ใหบริการ การรบัแจงการเกิด กรณีเกิดในบาน และเกิดนอกบาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สำนักทะเบียนทองถ่ิน  เทศบาลตำบลตาจง อำเภอละหานทราย  จังหวัดบุรีรัมย 
ณ ท่ีวาการอำเภอละหานทราย 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการการรับแจงการเกิด กรณีเกิดในบาน และเกิดนอกบาน 

ขั้นตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

คูมือสำหรับประชาชน  เรื่อง การรับแจงการเกิด กรณีเกิดในบาน และเกิดนอกบาน 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวของผูแจง และบัตรประจำตัวประชาชนของบิดา มร
ดา (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน หรือสำเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา 
(ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

สำนักทะเบยีนอำเภอ/สำนักทะเบยีน
ทองถิ่น 

3) 
 

สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (ที่จะขอเพ่ิมชื่อเด็กที่เกิด) 

สำนักทะเบยีนอำเภอ/สำนักทะเบยีน
ทองถิ่น 

4) 
 

หนังสือรบัรองการเกิด ตามแบบ ท.ร. 1/1 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (ที่ออกใหโดยโรงพยาบาลที่เด็กเกิด เปนกรณีเด็กที่เกิดใน
สถานพยาบาล) 

โดยโรงพยาบาลที่เด็กเกิด 

5) 
 

ใบรับแจงการเกิดตามแบบ ท.ร. 1 ตอนหนา 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีแจงเกิดกับกำนัน ผูใหญบาน และเด็กเกิดในบาน) 

กำนัน ผูใหญบาน  
และเด็กเกิดในบาน 

6) 
 

หนังสือมอบหมาย (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ (กรณีมอบใหบุคคลอ่ืนเปนผูแจง) 

- 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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 สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สำนักทะเบยีนทองถิ่น ณ  ที่วาการอำเภอละหาน
ทราย อำเภอละหานทราย  จังหวัดบุรีรัมย  31170  
โทรศัพท  044-6๔๙๓๔๘    
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

เปดใหบริการวนั จันทร ถงึ วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

คาธรรมเนียม 

 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนยีม ไมมี 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ศูนยรับเรื่องรองเรียนรองทุกขเทศบาลตำบลตาจง  

สำนักงานเทศบาลตำบลตาจง 199 หมูที่ 12 ตำบลตาจง อำเภอละหานทราย  จังหวัดบุรีรัมย  31170  
โทรศัพท  044-666191   

2) เว็บไซค  www.tajong.go.th   หัวขอ “รองเรียน รองทุกข” 
 หรือ กรณีรองเรียน  รองทุกขการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาท่ี   หัวขอ “รองทุกข รองเรียน 
ทุจริตมชิอบ”  
 โดยเทศบาลตำบลตาจงจะเก็บขอมูลผูรองเรียนเปนความลับ  

 

 

 
 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เก่ียวของ : พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.๒๕๓๔ 

 

ชองทางรองเรียน 

คาธรรมเนียม 


